WOJIT GMINY GOSZCZANOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY GOSZCZANOW

Z TERMINEM ZATRUDNIENIA : 01 marca 2015 r.

stanowisko pracy : inspektor ds. finansowo-ksiegowych

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) niekaralno$¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
4) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na tym stanowisku,
5) nieposzlakowana opinia,
6) wyksztatcenie i staz pracy:
- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe:
1) wysoka kultura osobista,
2) odpowiedzialnos¢, zdyscyplinowania, rzetelnos¢, sumiennosc,
3) komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
4) wiedza ogolna: znajomos$C przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania
samorzadu terytorialnego oraz kodeksu postepowania administracyjnego,
5) wiedza specjalistyczna: znajomos$¢ przepisébw prawa zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan, w szczegdlnosci:
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- Rozporzadzenia Ministréw Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych,
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,



6) umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i pozostatych Srodkdw trwatych,

2) rozliczanie inwentaryzacji,

3) sporzadzanie list ptac,

4) sporzadzanie kart wynagrodzen, dokumentacji zasitkowej, ubezpieczeniowej oraz
naliczanie i rozliczanie podatkéw od wynagrodzen i sktadek ZUS,

5) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetoweyj,

6) przygotowywanie projektéw dokumentéw dla Skarbnika Gminy dotyczacych
budzetu Gminy i Wieloletniej Prognozy Finansowej,

7) zastepstwo Skarbnika Gminy.

Informacja o warunkach pracy:

1) wymiar czasu pracy - 1 etat,

2) praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Gminy Goszczandw,

3) praca z monitorem ekranowym,

4) obstuga urzadzen biurowych,

5) w zaleznosci od potrzeb konieczno$¢ wyjazdu poza state miejsce zamieszkania.

. Wskaznik zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Goszczanéw, w rozumieniu
przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych, wynosit 0%.

. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kserokopie Swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢
z oryginatem) lub zaSwiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgce do$wiadczenie
zawodowe,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajgce kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe
(po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

6) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na wolnym
stanowisku pracy,

7) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
za przestepstwo skarbowe,

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV powinny by¢
opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode, na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze
zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 ze zm.)

Dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Goszczandéw (pok. Nr 6 -Sekretariat)
lub przesta¢ na adres :
Urzad Gminy Goszczanéw
Ul. Kaliska 19
98-215 Goszczanow

w terminie do dnia 26 stycznia 2015 r., do godz. 11°°w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze: inspektor ds. finansowo-ksiegowych”

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.goszczanow.bip.cc’) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy.

Goszczanow, dnia 14 stycznia 2015 .



